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અ(૧) શાખા

સકંલનની કામગીરી

૧. કોઇપણ શાખાને ન ફાળવેલ વવષયઅંેનન કામંનરી.

૨. વવભાંના વવષયોને લંતન સકંલનનન કામંનરી.

૩. સચિવશનરનન બેઠકને લંતા વવષયોના સકંલન કામંનરી.

૪. માન.વડાપ્ાનશન, મખુયમંં નશન, મંં નશનર, સસંદસભયો, ્ારાસભયોના તેમજ

માન.રાજયપાલશનના અને મખુય સચિવશનના સદંભ્ના સકંલનનન કામંનરી.

૫. મંં નશનર માટે ્ારાસભયોનન પરામશ્ સવમવતને લંતન કામંનરી.

૬. મંં ન મડંળનન બેઠકોને લંતન સકંલનનન કામંનરી.

૭. વવ્ાનસભાને લંતન તમામ કામંનરી તથા લોકસભા/વવ્ાનસભાનન સામાનય ચ ૂટંણનરનન

મતદાર/મતદાન ડેટાબેઝ તૈયાર કરવાનન તમામ કામંનરી.

૮. ંૌણ વવ્ાન સવમવત / ખાતરી સવમવતને લંતન કામંનરી.

૯. ૧૫ મદુાના કાય્યમો અંે સચિવશનનન / કેબનનેટનન બેઠકોને લંતન કામંનરી.

૧૦. વવભાંમાથંન બહાર પડતા અંતયના ઠરાવો / પરરપંોના બકુ સરકલુરનન સકંલનનન કામંનરી.

૧૧. વવભાંના વનયંં ણ હઠેળના ખાતાના વડાનન કિેરીરના કાય્પંકના પડતર કાંળો અને

પડતર તમુારોને લંતન મારહતન સકંચલત કરવાનન અને તેને આનષુચંંક કામંનરી.

૧૨. વવભાંના વનયંં ણ હઠેળના ખાતાના વડાનન કિેરીરના તમુાર વનકાલ ઝબેંશને લંતન

કામંનરી.

૧૩. વવભાંનન એક કરતાં વધુ શાખારને સપશ્તા પ્ો / મદુાર અંેનન મારહતનના સકંલનને લંતન

કામંનરી.

૧૪. એકશન પલાનને લંતન સકંલનનન કામંનરી.

૧૫. વાવષષક વહીવટી અહવેાલને લંતન સકંલનનન અને મારહતન આપવાનન કામંનરી.

૧૬. કેન્ સરકાર સાથેના પડતર પ્ોનન મારહતનના સકંલનને લંતન કામંનરી.

૧૭. વહીવટી સુ્ ારણા સવમવતરને લંતન તેમજ તેનન બેઠકોને લંતન કામંનરી.

૧૮. વવભાંનન કામંનરી અંેના અહવેાલ માન.રાજયપાલશન / માન.મખુય મંં નશન / માન.મંં નશન

(વન અને પયા્વરણ) / મખુય સચિવશનને મોકલવાનન કામંનરી.

૧૯. અનામત અને રોસટર પથાનન અમલવારીનન તેમજ તેના સકંલનનન કામંનરી. રોસટર રજજસટરો

અદતન રાખવાનન કામંનરી.

૨૦. અનસુચૂિત જવતના કલયાણ માટેનન સવમવતને લંતન કામંનરી.

૨૧. અનસુચૂિત જનજવતના કલયાણ માટેનન સવમવતને લંતન કામંનરી.

૨૨. સામાજજક અને શૈકચણક રીતે પછાત વં્ના કલયાણ માટેનન સવમવતને લંતન કામંનરી.

૨૩. સામાનય વહીવટ વવભાં / નાણા વવભાં / અનય વવભાંો તરફથન માંં વામાં આવતન મારહતનના

સકંલનને લંતન કામંનરી.

૨૪. સામાનય વહીવટી વવભાં તરફથન માંં વામાં આવતા મહામરહમ રાજયપાલશનના વાયુ

પવિનને લંતન કામંનરી.
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૨૫. વનઝન-૨૦૩૦ નન કામંનરી.

૨૬. સામાજજક-આવથષક યોજનારનન મારહતન મહામરહમ રાજયપાલશનને મોકલવાને લંતન કામંનરી.

૨૭. વવભાંનન સવ્ યોજનારના મલૂયાકંનનન કામંનરી. (અથ્શાા અને આકડાશાા વનયામકનન

કિેરી)

૨૮. વાઇટલ સટેટીસટીટસ

૨૯. રાષ્ીય તહવેારોને લંતન કામંનરી.

૩૦. જનસપંક્ કાય્યમ, જજલલા પવાસ કાય્યમ, રન લાઇન કાય્યમ, નાંરરક અવ્કાર પંને લંતન

કામંનરી.

૩૧. ભકંૂપને લંતન કામંનરી.

૩૨. આમવંંતોનન યાદી અને મહાનભુાવોનું સવાંત.

૩૩ ટેચલફોન રડરેટટરી તૈયાર કરવાને લંતન મારહતન.

૩૪ એવોડ્ / િં્ કો માટે નામોનન ભલામણ મોકલવાનન કામંનરી.

૩૫ કૈલાસ માનસરોવર યાંા / હજ યાંા માટેનન મારહતનને લંતન કામંનરી.

૩૬ જજલલાઆરોગય તંં ને ંવતશનલ રાખવા માટેનન બેઠકોના આયોજનને લંતન કામંનરી.

૩૭ જજલલા કકાનન જુદી જુદી સવમવતરમાં લઘમુવત કોમના સભયોના સભયપદ અંેનન મારહતનને

લંતન કામંનરી.

૩૮ આર.ટી.આઈ. સકંલનનન કામંનરી

૩૯ આર.ટી.આઇ.ને લંતનઆનષુાચંંક બાબતો અંેનન કામંનરી.

૪૦ બે શાખા અથવા બે શાખાથન વધુ શાખાર સકંળાયેલ હોય તો તે તમામ કામંનરી

૪૧ સરકારશન તરફથન જહરે થતન યોજનારનન સકંલનનન કામંનરી, સકંલન અંેનન અનય કામંનરી

તથા પરચરુણ બાબત.

૪૨ માન.્ારાસભયશન, માન.સસંદસભયશન, માન.મંં નશન, માન.મખુય મંં નશન, મખુય સચિવશન, અનય

પદાવ્કારી અથવા અરજદારનન અરજ અંેનન કામંનરી અને ભારત સરકારના સદંભ્નન

કામંનરી.

૪૩ શાખા વવષય સબંવં્તના વવષયઅંેનન કોઇપણ નનવત અંે ઉપસસથત થતન દરખાસતો.

૪૪ શાખા વવષય સબંવં્ત નાંરરક અવ્કાર પંઅંેનન કામંનરી.

૪૫ શાખા વવષય સબંવં્ત સવચણ્મ ંોલ, સમાટ્ ંોલ, ંોલડન ંોલ, સવવછ ભારત અચભયાન,

વાયબનટ ગજુરાત, ંવતશનલ ગજુરાત, વનમ્ળ ગજુરાત, ચિંતન વશચબર, પજને લંતા લોક

કલયાણના પ્ો તથા સવંાદ સેત ુ વવંેરેનન કામંનરી.


