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અ-શાખા

(સ્ાાનિ મહિેમ)
૧. વિભાગના િગ્-૨, િગ્-૩ અને િગ્-૪ના અવિકારીઓ/કર્મારીઓના રહકેર/સેિા વિષયક કારગીરી

જિી કેઃ

જગયાઓઊભી કરિા, હગંારી જગયાઓને માલુ રાખિા, કાયરી કરિા અને રદ કરિાની કારગીરી.

પગાર િોરણને લગતી કારગીરી.

ભરતી, વનરણકૂ, બઢતી, બદલી, પવતવનનયુુતને લગતી કારગીરી.

શારીરરક યોગયતાની તપાસને લગતી કારગીરી.

સવિવસ કાર્ અદતન રાખિાની કારગીરી.

પિરતા અને સભંાવયા તારીખને લગતી કારગીરી.

રજ, માર એલાઉનસ, જોઇનીગ ટાઇર, િતન પિાસ, રજ પિાસ રાહતને લગતી કારગીરી.

ખાનગી અહિેાલો અને તેરાં પવતતૂક નોિને લગતી કારગીરી.

નોકરીરાં પરેલ તટૂ જોરિા અને સેિા સકંગ ગણિાને લગતી કારગીરી.

ઉચમતર પગાર િોરણ રજૂંર કરિાને લગતી કારગીરી.

પગાર ભથ્ાના મદુત બહારના બીલોને રજૂંરી આપિાની કારગીરી.

નાર, અટક, જનર તારીખરાં ફેરફાર કરિા અગેની કારગીરી.

અનય જગયાએ નોકરી રેકિિા અરજઓ રિાના કરિા અગેની કારગીરી.

પાસપોટ્ રાટે ‘‘ના િાિંા પરાણપણો’’ આપિા અને વિદેશ પિાસની રજૂંરીને લગતી કારગીરી.

ભારતરા/ંવિદેશરાં તાલીર સેરીનાર િક્શોપ/ ઓપિગ્રાં જિાની રજૂંરી આપિાની કારગીરી.

હિાઇ મસુાફરીની રજૂંરીને લગતી કારગીરી.

િય વનવવૃ્, સિવૈચ્ક વનવવૃ્, અપરરપુિ વનવવૃ્, રાજનારાને લગતી કારગીરી.

પેનશન, ગેરનઇુટી, જોરાણ-૭, ૮ અને રર ના પરાણપણો આપિાને લગતી કારગીરી.

સેિા / આિક અગેના પરાણપણોઆપિાની કારગીરી.

સ્ાિર / જગંર વરલકતોની રારહતીને લગતી કારગીરી.

૨. વિભાગના અવિકારીઓ િચમે સ્ા / કારની િહમેણીને લગતી કારગીરી.

૩. વિભાગની શાખાઓના વિષયોની ફાકિણીને લગતી કારગીરી.

૪ પિૂ્ સેિા તાલીર અને તાલીરાતં પરીકા, ખાતાકીય પરીકા, ભાષાકીય પરીકા, ખાસ સપિા્ધરક

પરીકાને લગતી કારગીરી.

૫. વયિસ્ા અને કાય્રીવતને લગતી કારગીરી.

૬. કમેરી સરય પાલન અને હાજરીને લગતી કારગીરી.

૭. સરકારી આિાસ રેકિિાની અરજઓ રિાના કરિાની કારગીરી.

૮. ઉપાર-િહમેણી અવિકારી / જન સપંક્ અવિકારીની / રોસટર સપંક્ અવિકારીની વનરણ ૂકંને લગતી

કારગીરી.

૯. તરાર પકારની પેશીગીઓ રજૂંર કરિાને લગતી કારગીરી જિી કે – રકાન પેશગી, િાહન પેશગી,

સાયકલ પેશગી, પખંાની પેશગી, તહિેાર પેશગી, અનાજ પેશગી, મસુાફરી ભથ્ાની પેશગી, રજ

પગાર પેશગી, રજ પિાસ રાહત પેશગી.

૧૦. જનરલ પોવિરનટ ફંરરાં્ ી પેશગી, અશતઃ કે આખરી ઉપારને લગતી કારગીરી.

૧૧. તબીબી સારિાર પેશગી અને તબીબી સારિારના ખમ્ના નાણાં રજૂંર કરિાને લગતી કારગીરી.
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૧૨. જૂ્ િીરા યોજનાને લગતી કારગીરી.

૧૩. વિકલાગં કર્મારીઓને કનિેયનસ એલાઉનસ રજૂંર કરિાની કારગીરી.

૧૪. ગં્ ાલયલુંસમંાલન, ગં્ ાલયરાં સભય પદ, પસુતકો રાટે બાહંિેરીને લગતી કારગીરી.

૧૫. કેશીયર / સટોર ઇનમારના બોનર અગેની કારગીરી.

૧૬. કર્મારી સહકારી સોસાયટીરાં સભયપદને લગતી કારગીરી.

૧૭. વિભાગના અવિકારોઓ / કર્મારીઓની આકરાકીય રારહતી અ્્શાા અને આકરાશાા વનયારકની

કમેરીને રોકલિાની કારગીરી.

૧૮. વિભાગના અવિકારીઓ / કર્મારીઓ રાટે રરત-ગરત / સાસંતૃવતક પવવૃ્ઓને લગતી કારગીરી.

૧૯. વિભાગના અવિકારીઓ / કર્મારીઓ ઓકખપણો / કારમલાઉ ઓકખપણો આપિા તેરજ રજના

રદિસેઓરફસ ખોલિાની પરિાનગીને લગતી કારગીરી.

૨૦. વિભાગના અવિકારીઓ / કર્મારીઓ વિરુધિની િહીિટી કારગીરીને લગતી ફરરયાદો તેરજ તેઓની

સારેના આકેપોની ફરરયાદ અરજઓ અગેની પા્વરક તપાસ / ખાતાકીય તપાસ અને ફરજ રોફકી,

તકેદારી સદંભ્ િગેરેને લગતી કારગીરી.

૨૧. વિભાગની શાખાઓના અને નાયબ સેકશન અવિકારીઓના દફતર વનરીકણને લગતી કારગીરી.

૨૨. દફતર િગ્કરણ, તેની જકિણી, તેના નાશ અગેની તરાર કારગીરી.

૨૩. વિભાગની શાખાઓના કાય્પણના પરતર કાગકો અને પરતર તરુારોની રારહતીને લગતી કારગીરી.

૨૪. વિભાગની શાખાઓના તરુાર વનકાલ ઝબેંશને લગતી કારગીરી.

૨૫. િહીિટી સિુારણા સવરવતઓને લગતી તેરજ તેની બેઠકોને લગતી કારગીરી.

૨૬. રિાનગી યાદીને લગતી કારગીરી.

૨૭. રાન.રણંીરી (િન અને પયા્િરણ - કેબીનેટ / રાજય કકાના / નાયબ કકાના) ના વિદેશ પિાસને

લગતી કારગીરી.

૨૮. વિભાગના કર્મારીગણની બેઠક બોલાિિા અને બેઠકરાં લેિાયેલ વનણ્ય અલસુારની કાય્િાહી

હા્ િરિાની કારગીરી.

૨૯. શાખા વિષય સબંવંિત બજટની કારગીરી.

૩૦. શાખા વિષય સબંવંિત ઓરીટ પારાઓ, વિવનયોગ રહસાબો, ખાતરી સવરવત, તપાસણી અહિેાલ,

એકાઉનટનટ જનરલના ઇનસપેકશન રીપોટ્ વિગેરે ત્ા વિિાનસભાને લગતી તરાર બાબતો જિી કે

તારારંકત, અતારારંકત પ્ો ત્ા વિવિિ સવરવતઓઅગેના ખલુાસાઓની બાબતો.

૩૧. શાખા વિષય સબંવંિત િારાસભયરી, સસંદસભયરી, રાન.રણંીરી, રાન.મખુય રણંીરી, મખુય

સચમિરી, અનય પદાવિકારી અ્િા અરજદારની અરજ અગેની કારગીરી અને ભારત સરકારના

સદંભ્ની કારગીરી.

૩૨. શાખા વિષય સબંવંિતના વિષય અગેની કોઇપણ નીવત અગે ઉપયસ્ત ્તી દરખાસતો.

૩૩ ઇનફોરરશન ટેકનોલોજ પોલીસીના અરલીકરણ ત્ા તે અગેની સિકી કારગીરી.

૩૪ આઇ.ટી.ને લગતીઆલષુાચંગક બાબતો .

૩૫ િન અને પયા્િરણ વિભાગની આઇ.ટી.ને લગતી ખરીદી, સી.આઇ.ઓ. બેઠકો, વિભાગના

કોમ્નટુરને લગતી ફરરયાદો ત્ા અનય કારગીરી .

૩૬ આઇ.ટી.ને લગતી અદાજપણને લગતી બાબતો,ઓરરટ પારાને લગતી કારગીરી.

૩૭ આઇ.ટી.ને લગતા કોટ્ કેસો, વિિાનસભા/લોકસભા/રારયસભાની પ્ો, ખાતરીઓ િગેરે.


