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રોકડ શાખા
(વિભાગનું અંાાજપ, વિભાગના અવિકારી / કર્મારીીના તરાર પકારના બિલો અને સેિાજોથી)

૧. વિભાગ (ખદુ) નું અદાાજપ તયૈાર કરિાને લગતી કામગીરી, રીિાઇઝ્ એસ્ીમે્ ,

રીએપ્પીએ્ન, બચત સરન્ર કરિાની બજ્ ્ાખા/મહકેમ ્ાખા સાથનેી કામગીરી.

૨ એ.જ. કચેરી / જગાર અને હહસાબી અવિકારીની કચેરી સાથે ખચ્ના મળેિણાની

કામગીરી.

૩ વિભાગના અવિકારીઓ / કમચ્ારીઓના જગાર-ભથથાના બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૪ નાણાકીય લેિ્-દેિ્ની કામગીરી.

૫ સરકારી નાણા સરકારી વતા્રીમાં ામા કરાિિાની કામગીરી.

૬ કે્બકુ અને ચેક રજસ્રને લગતી કામગીરી.

૭ ઉચચક બીલ્ તમેા વિગતિાર બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૮ પિાસ ભથથાના બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૯ એલ.્ી.સી.અને હ્મ્ાઉનના બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૧૦ તબીબી સારિારના બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૧૧ તમામ પકારના જે્ ગીઓના બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૧૨ કન્ીાનસી બીલ્,જટે્લના બીલ્, ક્મ્પુ્ રને લગતા બીલ્, ્ેલીફ્ન બીલ્ને લગતી

કામગીરી.

૧૩ એરીયસન્ા બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૧૪ સથાયી જે્ ગીનું રજાસ્ર વનભાિની તમેા સથાયી જે્ ગીના બીલ્ને લગતી કામગીરી.

૧૫ ખચ્ જપક ારરી રજસ્ર તમેા ારરી જપક્ બનાિિાની કામગીરી.

૧૬ બબન રાાયજવપત કમચ્ારીઓના માવસક ભા્ાજપક બનાિિા અને તને ું મળેિણું

કરિાની કામગીરી.

૧૭ ાનરલ પ્વિ્ન્ ફં્ના નિા ખાતાઓ ખ્લિિાને લગતી કામગીરી

૧૮ જ.જી.એફ., મકાન જે્ ગી, િાહન જે્ ગીની જાસબકુ વનભાિિાની અને તનેા

મળેિણાની કામગીરી.

૧૯ વિભાગના અવિકારીઓ / કમચ્ારીઓના આિક િરેાના જપક્ ભરાિિાની તમેા ફ્મ્

ન.ં૧૬ ભરીને આજિાની કામગીરી .

૨૦ વિભાગના અવિકારીઓ / કમચ્ારીઓની સિેાજ્થીઓ બનાિિાની,જળિણી કરિાની,

જગાર, રજ, એનકે્મને્ બલ્ક, એલ.્ી.સી. બલ્ક, હ્મ ્ાઉન બલ્ક તમેા બઢતી,

બદલી, પવતવનપયુુત, ખાતાકીય જરીકા િગેરે સિેા વિષયક એનટીઓ જા્ીને અદતન

રાખિાની તમેા તનેી માહીતી પમાબણત કરી આજિાની કામગીરી .

૨૧ સિેાજ્થી રજસ્ર અને ઈજફા રજસ્ર અદતન રાખિાની કામગીરી.

૨૨ IFMS જગાર ફીુસે્ ન અને િરેીફીકે્નને લગતી તમામ કામગીરી.
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૨૩ આિક અગેના પમાણજપ્ મા્ે ારરી માહહતી આજિાની કામગીરી.

૨૪ ્ાખા વિષય સબંવંિત બજ્ની કામગીરી.

૨૫ ્ાખા વિષય સબંવંિત ઓ્ી્ જારાઓ, વિવનય્ગ હહસાબ્, ખાતરી સવમવત, તજાસણી

અહિેાલ, એકાઉન્ન્ ાનરલના ઇનસજકે્ન રીજ્્્ વિગેરે તથા વિિાનસભાને લગતી

તમામ બાબત્ જિી કે તારાહંકત, અતારાહંકત પ્્ તથા વિવિિ સવમવતઓ અગેના

ખલુાસાઓની બાબત્ની મહકેમ ્ાખાને વિગત્ પરુી જા્િાની કામગીરી.


