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સ્ટો શાખા

(વિભાગ મા્ે તમામ પ્ાોાર ખોીદી, સ્ટો / ડેડ સ્ટ્ાર વાભાિણર)

૧ વિભાગ માટેની તમામ પ્ાકની ખકીદી અને તેને આનષુાગંગ્ ્ામગીકી .

૨ તમામ પ્ાકની સટેેનકી પકુી પાડિાને લગતી તેમજ પત્, અર્ સક્ાકી પત્ ફ્રસ્, ફાઈલ

્િક, િીઝીટીગ ્ાડ્ વિગેકે છપાિિાની ્ામગીકી.

૩ વિભાગના િાહન્ની ખકીદી, વનભાિણી, ફાળિણી અને ્નડેમ ્કિાને લગતી ્ામગીકી.

૪ કીફેેમેનટ / ઝેક્ક / ટાઇપ ્ામ / પેટ્લ ખર્ / પસુત્-મેગેઝીનની ખકીદી િગેકેના બીલ્ની

ચુ્ િણીની મજૂંકીની ્ામગીકી.

૫ ટેગલફ્ન / સેલ્લુક ફ્ન / મ્બાઇલની ખકીદી, જ્ડાણ, કીપેકીગ અને તેના બીલ્ની િહીિટી

મજૂંકી અને ચુ્ િણીના હુ્ મ્ ્કિાને લગતી ્ામગીકી.

૬ ક્જમદાક્ની વનમણ ૂ્ ્ અને તેને આનષુગંગ્ ્ામગીકી.

૭ સટ્કની વનભાિણી અને ડેડસટ્્ કજસટકની વનભાિણીને લગતી ્ામગીકી.

૮ વિભાગ માટે જ્ગાની ફાળિણી અગે સામાનગ િહીિટ વિભાગ સાથે પત-વગિહાકની અને

ેીફટીગને લગતી ્ામગીકી.

૯ વિભાગની ્રેકીના કીપેકીગ ્ામ માટે તેમજ પીિાના પાણી અને સેનીટેેનની સવુિરાઓઅગે

માગ્ અને મ્ાન વિભાગ સાથે પકામે્ની ્ામગીકી.

૧૦ વિભાગની સાફ-સફાઈને લગતી ્ામગીકી.

૧૧ િગ્-૪ના ્મ્રાકીઓને ગણિેે, બટુ, છતી, ગકમ ્પડ પકુા પાડિાની ્ામગીકી.

૧૨ ્્ર્્ટુક્ /ટાઈપ કાઈટક્ /ઝેક્ક મેીન /ફે્ે મેીન /ક્નીગ્ મેીન િગેકેની ખકીદી

કીપેકીગ વનભાિણીને લગતી ્ામગીકી.

૧૩ ્ે.ઓ.ટી. બુ્ ્ અગેની ્ામગીકી.

૧૪ વિભાગના અવર્ાકીઓના વનિાસ સથાને ફન્રક પરુ પાડિાની ્ામગીકી.

૧૫ અવર્ાકીઓના વનિાસ સથાનની પેપકની પસતી મેળિીને સટ્કમાં જમા ્કાિિાની અને

હકાજથી તેન્ વન્ાલ ્કિાની ્ામગીકી.

૧૬ સટ્કની ગબનજરકી િસ્ઓુની હકાજથી તેન્ વન્ાલ ્કિાની ્ામગીકી.

૧૭ વિભાગના અવર્ાકીઓ /્મ્રાકીઓ માટે કમત-ગમતના સારન્ ખકીદિાને લગતી તેમજ ડેડ

સટ્્ કજસટકમાં નોરિામા,ં સટ્કમાં કાખિા, કમિા માટે આપિા અને પકત લેિા અગેની

્ામગીકી.

૧૮ વસવિલ વિભાગ તથા વિદતુ વિભાગની સામાનગ ફરકગાદ્ જ તે ેાખાઓ બાક્બાક નોરાિિી

તથા ફરકગાદ્ દુક ્કાિિી, પકં્ ુ ખાસ પ્ાકની ફરકગાદ્ તથા િરાકે ખર્ થાગ તેિી

ફરકગાદ્ની જણ સટ્ક ઈનરાાને ્કિી. સટ્ક ઈનરાા તેન્ વન્ાલ ્કાિિાન્ કહેે ે.

૧૯ ટેલીફ્નની સવુિરાઓ પકૂી પાડિાને લગતી ્ામગીકી..

૨૦ વિભાગના અવર્ાકીઓ / ્મ્રાકીઓની બેઠ્્, સટાફ મીટીગને લગતી ્ામગીકી.

૨૧ ઉ્ત વિષગ્ને લગતા ્્ટ્ ્ેસ્ને લગતી ્ામગીકી.

૨૨ ેાખા વિષગ સબંવંરત બજટની ્ામગીકી.


